NORMAS INTERNAS - PPGQ/UFF

- Norma Geral para Estagio em Docéncia

O Colegiado do Programa de Po6s-Graduacdo em Quimica da Universidade Federal
Fluminense (PPGQ-UFF), em sua 156% Reunido Ordinaria, de 31 de agosto de 2022,

estabelece a Norma Geral de Estagio em Docéncia do PPGQ-UFF.

Capitulo |

Art. 1° De acordo com a Portaria CAPES n° 76, de 14 de abril de 2010, em seu Art 18
“O estagio de docéncia ¢ parte integrante da formagdo do pos-graduando, objetivando a
preparacdo para a docéncia, e a qualificacdo do ensino de graduacdo sendo obrigatério
para todos os bolsistas do Programa de Demanda Social”. A partir desta Portaria,
destacamos os paragrafos a seguir para fins de orientacdo da Norma Geral para Estagio
em Docéncia do PPGQ-UFF.

§ 1° Para o programa que possuir os dois niveis, mestrado e doutorado, a obrigatoriedade
ficara restrita ao doutorado;

8 2° A durac¢do minima do estagio em docéncia sera de um semestre para 0 mestrado e
dois semestres para o doutorado e a duracdo maxima para o mestrado serd de dois

semestres e trés semestres para o doutorado;

8 3° As atividades do estagio em docéncia deverdo ser compativeis com a &rea de pesquisa

do programa de po6s-graduacéo realizado pelo pds-graduando;
8 4° A carga horaria maxima do estagio docéncia sera de 4 horas semanais;

8 5° O docente de ensino superior, que comprovar tais atividades, ficard dispensado do

estagio de docéncia;

Art. 2° Com base no Art 1°, no ambito do Programa de P6s-Graduacdo em Quimica da

Universidade Federal Fluminense, é obrigatério que os alunos de doutorado, bolsistas



CAPES, cursem 2 disciplinas de estagio em docéncia. Estas disciplinas sdo facultativas
aos demais alunos de mestrado e doutorado do PPGQ.

8 1° O aluno so podera realizar um Estagio em Docéncia por semestre letivo;
§ 2° O aluno precisara realizar o Estagio em Docéncia em 2 disciplinas distintas;

8§ 3° O aluno poderé realizar o Estagio em Docéncia tendo seu orientador como supervisor
em apenas uma disciplina, devendo a segunda ser supervisionada por outro docente
credenciado no PPGQ-UFF.

Art. 3° O Estagio em Docéncia sera realizado pelo aluno de pds-graduacao stricto sensu
em disciplinas de graduacdo da UFF, oferecidas por cursos presenciais ou a distancia, em
cuja area tematica ele demonstre competéncia tedrica e/ou pratica e em disciplinas

cadastradas com um minimo de 45h e maximo de 60h.

8 1° Para realizacdo do Estagio em Docéncia o aluno deve se inscrever na disciplina e
entregar a Ficha Semestral de Inscrigdo em Estagio em Docéncia devidamente preenchida

e assinada;

8 2° O plano de trabalho do aluno, a ser preenchido na Ficha Semestral de Inscricdo em
Estagio em Docéncia deve contemplar no minimo 60h de atividades;

8§ 3° Cada turma podera contar com no maximo 1 aluno em Estagio em Docéncia.

Art. 4° As atividades de Estadgio em Docéncia ficardo a cargo do docente credenciado ao
PPGQ-UFF.

8 1° A atuacdo do aluno no Estdgio em Docéncia limita-se ao auxilio ao professor
responsavel pela disciplina, ndo configurando vinculo empregaticio, nem substitui¢ao nas
atividades do docente na aplicagdo de contetdo programatico da disciplina, cabendo ao
docente a integral responsabilidade pela mesma e pelos contetidos ministrados, ou seja,
ndo é permitido, em hipdtese alguma, a assuncdo das aulas, da disciplina em questéo, pelo

aluno em substituicdo ao professor da mesma;

8 2° O aluno fica obrigado a assistir as aulas da disciplina a que esta vinculado para a

realizacdo do Estagio em Docéncia, com frequéncia minima de 75%.



Art. 5° - Compete ao Professor responsavel pela disciplina de Estagio em Docéncia.
8 1° Estabelecer o plano de atividades de cada aluno, seguindo o exigido no Art. 6°;
82° Acompanhar o desenvolvimento das atividades de cada aluno;

83° Decidir sobre a aprovacao na atividade de docéncia.

Art. 6° Para os efeitos desta Norma, sera considerado Estagio em Docéncia a participacao

em atividades didatico-pedagdgicas na graduacéo, tais como:

8 1° Ministrar, sob a supervisdo do docente responsavel pela disciplina, aulas teoricas

el/ou préticas;

82° Aplicar métodos ou técnicas pedagdgicas, como estudo dirigido e atendimento aos

alunos para resolucédo de davidas;
83° Elaborar material didatico pertinente a disciplina;

84° O aluno no Estagio em Docéncia ndo podera realizar as atividades referentes aos

incisos § 1°, 82° e §3° do Art. 6° sem supervisdo do docente responsavel pela disciplina;

§5° E vedado ao aluno no Estagio em Docéncia substituir o professor responsavel pela
disciplina em avaliacBes (elaboracdo e aplicacdo de provas) ou ministrar conteldo

programatico obrigatdrio da disciplina, sem a supervisdo do professor.

§ 6° E vedado que o aluno no Estagio em Docéncia ministre mais que 3 aulas na

disciplina.

Art. 7° O professor responsavel pela disciplina da graduacdo, na qual o Estagio em

Docéncia sera oferecido, sera o responsavel por avaliar o plano de atividades do discente.

§ 1° O plano de atividades do Estadgio em Docéncia devera conter 0s seguintes itens: titulo
da atividade; carga horaria semanal; descri¢do das atividades, cronograma e assinaturas
do discente, orientador e responsavel pela disciplina, conforme modelo de formulario

anexo a esta Deliberacao;

82° O plano de atividades devera ser submetido a Coordenacdo do Programa de Pos-

graduacao pelo aluno;



Art. 8° Apds a conclusdo da atividade de Estagio de Docéncia, o aluno deverd encaminhar
para a Coordenacgéo do curso de Pds-graduacéo a Ficha de Avaliacdo Semestral de Estagio
em Docéncia, devidamente preenchida e assinada pelo professor responsavel pela
disciplina da graduacdo e chefe do departamento ao qual a disciplina esta vinculada.
Somente apds o cumprimento desta etapa seré realizada a atribui¢do de créditos em seu

histoérico escolar.



